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OBJECTIF 
Ce support, destiné à s’approprier les nouveaux outils et les nouvelles pratiques des marchés publics.  
Le but de cette formation est de savoir déposer son dossier de réponse sur les différentes plateformes et savoir 
utiliser le certificat électronique. Cette formation vous initiera aussi à la facturation électronique via Chorus Pro.  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Présentiel 
Distanciel 
FLASH 

1 journée de 7h 
1 journée de 7h 
1 heure 

PROGRAMME 
Rappel  

o Les acronymes ?  
o La réponse à plusieurs 
o L’offre et la candidature 

Certificat électronique 

o A quoi ça sert ? 
o Où le commander ? 
o Comment l’installer ? 

Dépôt du dossier 

o Constituer son dossier dématérialisé  
o Signer les pièces 
o Dépôt électronique TEST sur une plateforme  

Chorus Pro – création compte 

o Utilisation de la plateforme 
o Navigation dans les onglets 
o Paramétrage du compte 

Chorus Pro – dépôt facture 

o Connaitre les types de dépôt 
o Connaitre les types de cadre de facturation 
o Déposer sa facture 
o Suivre sa facture 
o Valider les factures recues 

SUPPORT DE TRAVAIL 

ü Vidéo projecteur 

ü Un ordinateur par stagiaire 

METHODE PEDAGOGIQUE 

ü Démarche interactive et 

conviviale 

ü Jeux et exercices avec Klaxoon 

ü Etude de cas 

ü Analyse de documents 

Notions en informatique : 
word, internet 

Toutes personnes voulant 
s’initier aux MP 


