CHORUS PRO
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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
A lissue de la formation, le participant sera capable de :

e Assimiler le fonctionnement du portail CHORUS PRO

e Savoir paramétrer son compte

e Déposer sa facture émise ou sa facture travaux

e Suivre et rechercher des factures

PUBLIC VISE

Dirigeant(e) de TPE/PME, Responsable technique / d‘exploitation, Chargé(e) d‘affaires, Assistant(e) ou
collaborateur(trice) en charge des appels d’'offres, toute personne débutant sur les marchés publics.

PREREQUIS

Maftriser les bases de l'outil informatique (bureautique, PDF, navigation Internet).
Aucune pratique préalable des marchés publics n’est requise.

MOYENS D'EVALUATION

Avant / pendant : grille de positionnement en début de formation, questions orales et quiz au fil de la journée.
Apres : mini étude de cas (analyse d’'un DCE simplifié) et auto-évaluation en fin de session.

METHODES PEDAGOGIQUES

Exposés théoriques courts, études de cas a partir de vrais DCE anonymisés, exercices de recherche en ligne,
échanges de pratiques, quiz interactifs (type Klaxoon).
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Premiers pas sur chorus Pro
o Qu'est-ce que Chorus Pro

o Paramétrage de Chorus Pro
o Création d'un compte utilisateur
o Ajout d’'une structure

Informations importantes a connaitre avant tout dépot
o Siret des différents acteurs

o Code service de l'acheteur
o Ne°dengagement
o Sous-traitant ou co-traitant

Dépot et traitement d’une facture simple
o Les différentes étapes du dépot

o Recherche des différents acteurs (Acheteur, sous-traitant...)
o Recherche et suivi de la facture

Dépot et traitement d’une facture travaux
o Les différentes étapes du dépot

o Recherche des différents acteurs (Acheteur, maitrise d’ceuvre, sous-traitant...)

o Recherche et suivi de la facture
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