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La facturation « CHORUS PRO » — M3

OBJECTIF

Ce support présente les étapes clés pour déposer ses factures sur le portail Chorus PRO.
Le but de cette formation est d’assimiler le fonctionnement du portail afin de déposer, de valider et de suivre ses
factures.

1/2 journée de 3h Présentiel
X 1/2 journée de 3h Distanciel
1 heure FLASH
PROGRAMME

Q Notions en informatique :
Premiers pas sur chorus Pro a word, internet

Principaux espaces de Chorus
Création d'un compte
Ajout d’un utilisateur
Ajout d’une structure
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o Toutes personnes voulant
o) ) s'initier aux MP

o}

Informations importantes a connaitre avant tout dépot

o Siret des différents acteurs
o Code service de I'acheteur SUPPORT DE TRAVAIL
o N°dengagement

A . , . v Vidé i
Dépot et traitement d’'une facture simple Vidéo projecteur

o Les différentes étapes du dépbt v" Un ordinateur par stagiaire
o Recherche des différents acteurs (Acheteur,
sous-traitant...) METHODE PEDAGOGIQUE

o Recherche et suivi de la facture

(A . , v' Démarche interactive et
Dépbt et traitement d’'une facture travaux

o Les différentes étapes du dépot conviviale
o Recherche des différents acteurs (Acheteur, )
maitrise d’ceuvre, sous-traitant...) v Jeux et exercices avec Klaxoon

o Recherche et suivi de la facture
Etude de cas

Analyse de documents

NB : Les titres en rouges sont proposés en format FLASH
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